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DENOMINAZIONE E 

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 
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N
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I 

P
A
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IC

IO
  

TERMINE DI CONCLUSIONE 
 

SOGGETTI ESTERNI E/O 
STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE 

Autenticazione di copia Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI   Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti e domiciliati 
nel territorio comunale 

Autenticazione di firma 
dichiarazione sostitutiva 

atto di notorietà 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti e domiciliati 
nel territorio comunale 

Autenticazione di firma 
istanze da presentare a 
privati deleghe per la 
riscossione di benefici 
economici da parte di 

terze persone 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti e domiciliati 
nel territorio comunale 

Autenticazione di copia 
di documento 

informatico 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti e domiciliati 
nel territorio comunale 

Autenticazione di firma a 
domicilio / rilascio carta 

d'identità a domicilio 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento Cittadini residenti e domiciliati 
nel territorio comunale 

Autenticazione di 
fotografia Attestazione 
da parte di un pubblico 

Ufficiale che la fotografia 
è quella della persona 

interessata. 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  CONTESTUALMENTE ALLA 
RICHIESTA 

Cittadini residenti e domiciliati 
nel territorio comunale 

Carte d'identità a 
cittadini maggiorenni 

residenti o iscritti AIRE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti o iscritti AIRE 

Carte d'identità a 
cittadini minorenni 

residenti o iscritti AIRE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti o iscritti AIRE 

Carte d'identità a 
cittadini non residenti 

nel Comune di Basciano 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Il rilascio è immediato dal 
momento in cui perviene il 

Cittadini non residenti o iscritti 
AIRE Comune di residenza del 

Cittadino 
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nulla osta del Comune di 
residenza 

Carta d'identità a 
cittadino residente nel 
comune di Basciano  e 

temporaneamente 
domiciliato in altro 

Comune. 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Il Nulla Osta viene rilasciato 
entro 2 giorni dalla richiesta 

Cittadini residenti Comuni di 
domicilio temporaneo del 

cittadino consolati/ambasciate 
italiane all'estero 

Passaggio di proprietà 
veicoli Autenticazione 

della sottoscrizione degli 
atti e delle dichiarazioni 

aventi ad oggetto 
l'alienazione di beni 

mobili registrati e 
rimorchi o la 

costituzione di diritti di 
garanzia sui medesimi 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI   Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti e non 
residenti P.R.A. 

Certificazioni 
anagrafiche 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

Cittadini residenti 

Certificazioni 
anagrafiche storiche 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini residenti o emigrati 

Cambio di residenza Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  La registrazione della 
dichiarazione anagrafica, da 
parte dell'Ufficio Anagrafe, 

avviene nei due giorni 
lavorativi successivi alla 

ricezione della stessa. Entro 
45 giorni dall'avvio del 
procedimento, dopo 

l'accertamento dei requisiti 
e le verifiche dei Vigili, 

senza che l’Anagrafe abbia 
provveduto ad inoltrare 

comunicazione di preavviso 
di rigetto (mediante lettera 

raccomandata), la nuova 
residenza si considererà 

confermata. 

La richiesta di cambio di 
residenza riguarda tutti coloro 
che:  
•sono iscritti nell'anagrafe di 
un altro Comune italiano 
 •sono iscritti all'A.I.R.E..  
•sono stati cancellati per 
irreperibilità dal Comune di 
Basciano o da altro Comune 
Italiano. INPS - Agenzia 
dell'Entrate 

Cambio di abitazione 
all'interno del Comune 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  La registrazione della 
dichiarazione anagrafica, da 
parte dell'Ufficio Anagrafe, 

avviene nei due giorni 
lavorativi successivi alla 

ricezione della stessa. Entro 
45 giorni dall'avvio del 
procedimento, dopo 

l'accertamento dei requisiti 
e le verifiche dei Vigili, 

senza che l’Anagrafe abbia 
provveduto ad inoltrare 

comunicazione di preavviso 
di rigetto (mediante lettera 

raccomandata), la nuova 
residenza si considererà 

confermata. 

Cittadini residenti nel Territorio 
Comunale INPS Agenzia 
dell'Entrate MCTC AUSL 

Residenza cittadino 
comunitario 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  La registrazione della 
dichiarazione anagrafica, da 
parte dell'Ufficio Anagrafe, 

avviene nei due giorni 
lavorativi successivi alla 

ricezione della stessa. Entro 
45 giorni dall'avvio del 

Cittadini Comunitari - INPS 
Agenzia dell'Entrate MCTC 

Prefettura AUSL 



procedimento, dopo 
l'accertamento dei requisiti 

e le verifiche dei Vigili, 
senza che l’Anagrafe abbia 

provveduto ad inoltrare 
comunicazione di preavviso 
di rigetto (mediante lettera 

raccomandata), la nuova 
residenza si considererà 

confermata. 

Richiesta di residenza 
cittadino 

extracomunitario 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  La registrazione della 
dichiarazione anagrafica, da 
parte dell'Ufficio Anagrafe, 

avviene nei due giorni 
lavorativi successivi alla 

ricezione della stessa. Entro 
45 giorni dall'avvio del 
procedimento, dopo 

l'accertamento dei requisiti 
e le verifiche dei Vigili, 

senza che l’Anagrafe abbia 
provveduto ad inoltrare 

comunicazione di preavviso 
di rigetto (mediante lettera 

raccomandata), la nuova 
residenza si considererà 

confermata. 

Cittadini extracomunitari INPS 
Agenzia dell'Entrate MCTC 

Prefettura AUSL 

Cancellazione cittadino 
per emigrazione in altro 

comune 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 5 giorni Cittadini residenti Comune di 
iscrizione Agenzia delle Entrate 

AUSL 

Cancellazione cittadino 
italiano per emigrazione 

all'estero 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  entro 5 giorni dalla 
comunicazione. 

Cittadini Comunitari 

Cancellazione cittadino 
comunitario o 

extracomunitario per 
emigrazione all'estero 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  entro 5 giorni dalla 
comunicazione. 

Cittadini extracomunitari 

Cancellazione per 
irreperibilità 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  12 mesi - DPR 223/89 Cittadini iscritti nel registro 
della popolazione residente 

Attestazione di 
soggiorno permanente a 

cittadini comunitari 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini Comunitari INPS 

Tenuta ed 
aggiornamento AIRE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini italiani che si 
trasferiscono all'estero 
Consolato/Ambasciata 

ANAGAIRE 

Aggiornamento e 
revisione liste elettorali 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Scadenze predefinite: 
Cancellazioni emigrati - 10 

gennaio / 10 luglio Iscrizioni 
immigrati: 30 gennaio/30 

Luglio Preparazione elenco 
iscrizioni diciottenni: 20 

aprile / 20 ottobre Iscrizioni 
diciottenni: 30 giugno/ 30 

dicembre. 

Corpo elettorale Comuni di 
Destinazione Comuni di 

provenienza Commissione 
Elettorale Circondariale 

Aggiornamento e 
revisione straordinari a 

liste elettorali 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Corpo elettorale Comuni di 
Destinazione Comuni di 

provenienza Commissione 
Elettorale Circondariale 

Tessere elettorali 
rilasciate 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI SI  Contestualmente alla 
richiesta dell'elettore in 

caso di smarrimento, furto 
ecc.  

Cittadino elettore 



Al compimento del 
diciottesimo anno di età. 

 In caso di evento 
anagrafico (cambio di 
abitazione/sezione - 

cambio di residenza ecc) 

Aggiornamento albi dei 
presidenti di seggio e 

degli scrutatori 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI SI Scadenze predefinite Albo 
Presidenti di Seggio: Istanza 

entro il 31 Ottobre 
Aggiornamento albo entro 

il 31 dicembre Albo 
Scrutatori Istanza entro il 

30 novembre 
Aggiornamento entro il 31 

dicembre 

Cittadini elettori su istanza 
Commissione Comunale 
elettorale Commissione 

provinciale Circondariale Corte 
d'Appello (presidente di 

seggio) 

Adempimenti connessi 
all'aggiornamento albo 
giudici popolari di corte 

d'assise e di corte 
d'assise d'appello 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI SI Scadenze predefinite ogni 
due anni (anno dispari) 

Trasmissione al tribunale 
degli albi aggiornati Istanza 

entro il 31 luglio 
Aggiornamento albo entro 

il 31 agosto 

Cittadini residenti in possesso 
di: 
 •cittadinanza italiana e 
godimento dei diritti civili e 
politici; 
 •buona condotta morale;  
•età non inferiore ai 30 e non 
superiore ai 65 anni; 
 •titolo finale di studi di scuola 
media di primo grado, di 
qualsiasi tipo. Per i giudici 
popolari di Corte d’assise 
d’appello è richiesto titolo 
finale di studi di scuola media 
di secondo grado Tribunale 
Commissione Comunale 

Riconoscimento di figlio 
non ancora nato fuori 

dal matrimonio 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo la 
presentazione della 

documentazione 

Cittadini 

Riconoscimento di figlio 
al momento della 
nascita fuori dal 

matrimonio 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestuale alla 
dichiarazione di nascita del 

bambino 

Cittadini 

Riconoscimento figlio 
dopo la nascita fuori dal 

matrimonio 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Può essere effettuato in un 
qualunque momento 

successivo alla nascita, 
davanti all' Ufficiale di Stato 

Civile (previo 
appuntamento), per 

Testamento o per atto 
pubblico 

Cittadini 

Dichiarazione di nascita 
figlio 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
presentazione della 
documentazione e 

comunque entro 10 giorni 
dalla nascita 

Cittadini 

Dichiarazione tardiva di 
nascita figlio (oltre il 
decimo giorno dalla 

nascita) 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
presentazione della 

documentazione 

Cittadini 

Adozione legittimante di 
minore italiano 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni dal 
ricevimento della Sentenza 

emessa dal Tribunale dei 
Minori 

Cittadini adottati Tribunale dei 
minori Servi Sociali 

Adozione non 
legittimante di minore 

italiano 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni dal 
ricevimento della Sentenza 

emessa dal Tribunale dei 
Minori 

Cittadini adottati Tribunale dei 
minori Servi Sociali 



Adozione di minore 
straniero 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni dal 
ricevimento della Sentenza 

emessa dal Tribunale dei 
Minori 

Cittadini adottati Tribunale dei 
minori Autorità di provenienza 

Servi Sociali 

Adozione di 
maggiorenne 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni dal 
ricevimento della Sentenza 

emessa dal Tribunale 
competente 

Cittadini maggiorenni adottati 
Tribunale competente 

Trascrizione atti formati 
all'estero 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni dalla 
richiesta da parte del 

cittadino e del competente 
consolato/ambasciata 

Cittadini domiciliati all'estero 
Consolato/Ambasciata Autorità 

Straniera competente 

Cambiamento o 
aggiunta del cognome o 

del nome 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni 
dall'esecutività del Decreto 

Ministeriale 

Cittadini residenti Prefettura o 
Tribunale Comuni Interessati 

dal conseguente cambio. 
Agenzia delle Entrate Casellario 

Giudiziale 

Rettifica nome ai sensi 
dell'art. 36 D.P.R. 

396/2000 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Entro 30 giorni dalla 
dichiarazione di esatta 

indicazione del prenome 
nelle certificazioni di 

anagrafe e Stato Civile 

Cittadini residenti Comuni 
Interessati dal conseguente 

cambio. Agenzia delle Entrate 
Casellario Giudiziale 

Pubblicazioni 
matrimonio cittadini 

italiani 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo la 
richiesta da parte degli 

sposi 

Cittadini residenti Comuni 
interessati 

Pubblicazioni 
matrimonio cittadini 

stranieri 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo la 
richiesta da parte degli 

sposi 

Cittadini residenti Autorità 
straniera competente 
Consolato/Ambasciata 

Celebrazione matrimoni 
civili 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo la 
richiesta da parte degli 

sposi 

Cittadini 

matrimonio religioso Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo la 
richiesta da parte degli 

sposi 

Cittadini Autorità religiosa 

Trascrizione di 
matrimoni avvenuti 

all'estero 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini residenti all'estero 
Cittadini Stranieri residenti nel 
Comune di Basciano Autorità 

straniera competente 
Consolato/Ambasciata 

Separazioni consensuali 
davanti all'Ufficiale di 

Stato Civile 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo 
l'acquisizione della 
documentazione 

Cittadini Residenti / cittadini 
che hanno contratto 

matrimonio nel Comune di 
Basciano; Tribunale 

Divorzi Davanti 
all'Ufficiale di Stato 

Civile 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo 
l'acquisizione della 
documentazione 

Cittadini Residenti / cittadini 
che hanno contratto 

matrimonio nel Comune di 
Basciano; Tribunale 

Divorzi e separazioni - 
Negoziazione assistita 

avvocati 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini che hanno contratto 
matrimonio nel Comune di 

Basciano Tribunale 

Riconciliazioni Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Per appuntamento dopo la 
richiesta da parte degli 

interessati. 

Cittadini che hanno contratto 
matrimonio nel Comune di 

Basciano Tribunale 

Registrazioni 
convenzioni patrimoniali 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini che hanno contratto 
matrimonio nel Comune di 

Basciano Studi Notarili 

Amministrazioni di 
sostegno 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo del 
provvedimento - Legge n. 

241/1990 

Cittadini che hanno ottenuto 
l'amministrazione di sostegno 

Tribunale 

Registrazioni divorzi e 
separazioni (trasmessi 

dal Tribunale) sentenze 
ecclesiastiche 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini che hanno contratto 
matrimonio nel Comune di 
Basciano Tribunale Autorità 

Ecclesiastica 



Dichiarazioni di Morte Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio - 

strutture sanitarie 

Formazione atti di morte Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio - 

strutture sanitarie Agenzia 
Entrate Inps Comune di nascita 

Comune di Residenza 
Casellario Giudiziale Polizia 

Municipale 

Trascrizione atti di morte 
avvenute all'estero 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadini residenti nel Comune 
/ Aire deceduti all'estero 

Agenzia Entrate Inps Comune 
di nascita Comune di Residenza 

Casellario Giudiziale Polizia 
Municipale 

Rilascio autorizzazioni al 
Trasporto e 

seppellimento 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio Comune 

di destinazione salma  

Passaporto per 
estradizione salma 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio 

Consolati / Ambasciata paese 
di destinazione Comune di 

frontiera Ministero Degli Affari 
Esteri Prefettura provincia di 

frontiera 

Autorizzazione alla 
cremazione 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio Forno 

crematorio 

Affidamento urna 
cineraria 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio  

Dispersione delle ceneri Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
consegna della 

documentazione 

Imprese funebri - famigliari di 
deceduti nel territorio UTC 

Comunale 

Cittadinanza per 
discendenza (iure 

sanguinis) 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadino straniero Prefettura 
Autorità Straniera competente 
Consolato/Ambasciata Agenzia 

Dell'Entrate 

Cittadinanza per 
ACQUISTO "Iure Soli" 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadino straniero Prefettura 
Autorità Straniera competente 
Consolato/Ambasciata Agenzia 

Dell'Entrate 

Acquisto cittadinanza 
per beneficio di legge 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI SI Trenta giorni dall'arrivo 
della richiesta - Legge n. 

241/1990 

Cittadino straniero Prefettura 
Autorità Straniera competente 
Consolato/Ambasciata Agenzia 

Dell'Entrate 

Rilascio certificazioni 
connesse alla 
cittadinanza 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  Contestualmente alla 
richiesta 

cittadino che ha conseguito la 
cittadinanza Italiana 

Redazione liste di leva Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI Scadenze predefinite 
Predisposizione elenchi: 

settembre/marzo Inoltro ad 
altri comuni degli estratti di 
nascita dei cittadini nati a 

Teramo e residenti altrove; 
acquisizione atti di nascita 

dei cittadini residenti a  
Basciano e nati in altro 

Comune; Predisposizione e 
pubblicazioni elenchi 

Stesura liste di leva ed invio 
al distretto militare. 

Cittadini residenti Comuni di 
residenza / nascita CEDOC 



Assistenza alla 
commissione elettorale 

ed alla 
sottocommissione 

elettorale 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI Ad ogni adempimento 
legato alle revisioni 

dinamiche ordinare e 
straordinarie / Elezioni; 

Prefettura di Teramo - Comuni 
interessati 

Assistenza alla 
commissione elettorale 

Comunale 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI Ad ogni adempimento 
legato alle revisioni 

dinamiche ordinare e 
straordinarie / Elezioni; 

Consiglieri Comunali 

Assistenza alla 
commissione albi Giudici 

Popolari 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI  Consiglieri Comunali 

Passaggio all'ANPR 
(Anagrafe Nazionale 

Popolazione Residente) - 
Comune Sperimentale 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI Scadenze Concordate con 
Ministero Interno / AGID 

Ministero Interno Agid Sogei 
TINN CED comunale Altri 24 

Comuni Sperimentali 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


